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ART. 1 - OGGETTO DEL REGOLAMENTO

Ii presente regolamento disciplina le modalita, i limiti e le procedure per I'acquisizione in
economia di beni, servizi e lavori in attuazione di quanto disposto dagli articoli 125 e 204
del D. Lgs. 12/04/2006 n. 163 “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e

forniture in attuazione delle direttive 2004/17CE e 2004/18/CE” , di seguito denominato
“Codice”,

L'acquisizione in economia di beni e servizi pud essere effettuata esclusivamente nel cast.
in cui non sia attiva alcuna convenzione  stipulata ai sensi dell'art. 26 della legge
23/12/1999, n. 488 (CONSIP) e successive modifiche e della L.R. 24/05/2004 n. 11

(Intercent-ER) o, nel caso di convenzioni attive, nel rispetto dei parametri stabiliti dal 3°
comma dell’art. 26 della Legge 488/99.

"ART. 2 - MODALITA' DI ACQUISIZIONE IN ECONOMIA

Le acquisizioni in economia di beni, servizi e lavori, fermo restando- quanto previsto dal 2° :
comma del precedente art. 1, possono essere effettuate

a) mediante ammlnistrazxone diretta;
b) mediante procedura di cottimo fiduciario.

Nell'amministrazione diretta le acquisizioni sono effettuate con materiali e mezzi propri 0
appositamente acquistati o noleggiati e con personale proprio, sotto la direzione del
responsabile del procedlmento

Il cottimo fiduciario & una procedura negoziata in cu: le acqwszzmm avvengono mediante
affi damento aterzi, : :

Le acquisizioni In economia di beni, servizi € lavori sono ammessi per un importo non
superiore a quanto indicato rispettivamente agli articoll 4 (beni e servizi) e 6 (lavori) del
presente regolamento per clascuna tipologla, con la precisazione che | limiti di spesa, ove

individuati nel massimo consentito, sono soggem automatlcamente all adeguamento di cui
all‘art, 248 del Codlce . : :

ART. 3 —?-RESPONSABILE DEL PROCEDIMElNTO

. Responsablte del procedlmento per ognl smgola acquisizione ~ in economia, brevisto -
dal‘art, 125, 2° comma, del D.Lgs. 163/2006, & il Responsabile del Settore competente,

se non- dzversamente individuato dallo stesso nell amblto del dipendenh del proprio
settore.

In ogni caso per | iavorl e servizl attinenti all’ ingegnena e a[i archltettura il responsablie N
del procedimento deve essere un tecnico di ruolo. :

I Responsabi[e del procedimento svolge i compiti di cui all’art. 10 del Ccidiée.




DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE NR. 37 DEL 8/05/2007

ART. 4~ VOCI E LIMITI DI SPESA INERENTI A BENI E SERVIZI

Le acquisizioni in economia di beni e servizi vengono disposte dal Responsabile di Settore
nell’'ambito degli obiettivi e delle risorse assegnat[ con il Piano delle risorse.

Le acquisizioni di beni e servizi In economia sono consentite entro Iimpotto di Euro
150.000%(centocinquantamila), oneri fiscali esclusi, per ogni singola fattispecie di spesa.

Sono eseguiti in economia Fapprovvigionamento di beni e servizi che riguardano il normale

funzionamento degli uffici e servizi comunali ed in particolare:

1) acquisto e manutenzione di attrezzature antincendio;

2) acquisto di materiali, attrezzi, effetti di vestiario, vettovagliamento, nolo mezzi di
S0Ccorso e quant’altro necessario per il servizio della protezione clvile;

3) prowista di materiali e servizi per la manutenzmne delle strade,. - compresa la
segnaletica orizzontale e verticale;

4) acquisto, riparazione, manutenzione, lavaggio e noleggio di macchine operatrici,
autoveicoli, motocicli e relativi materiall di ricambio ed accessori;

5) acquisto, noleggio, riparazione, manutenzione e assistenza tecnica di apparecch;ature -
tecniche, attrezzature, materiali, utensili, complementi e programm: per {informatica, fa
telematica e le telecomumcazmm,

&) acquisto o abbonamento di pubblicazioni, g[ornah, librl, monografie, riviste di lnteresse
scientifico, tecnico ed amministrativo, anche su supporto informat|c0'

7} ideazione, esecutivo e stampa di manifesti, inviti, locandine e studi grafici;

8) prowvista di copie eixograf‘che di dlsegnl tecnici, rillevl aerofotogrammetrici e di
materiale d'ufficio;

- 9) acquisto, riparazione e. manutenzwne di arredi, segnaietica, complementi di
arredamento, attrezzi e materlali per immobili, impianti comunah 0 in disponibilita del
Comune e per servizi comunali;

10)servizi fotografici, riproduzioni fotograf che oin mlcrof ilms, riprese te!ewswe efi imatl,

11)spese postall, telefoniche e telegrafiche;

12)acquisto- di stampati, cancelleria, accessori per I'ufficio e per i’attmta scolast|ca ed
altro materiale vario di consumo; :

13)acquisto, noleggio, riparazione, manutenzione e ass;stenza tecnlca di macchine da
scrivere, da calcolo, fotocopiatori, affrancatrsm, stampantl, macchme fotograr“ che
audiovisivi;

14)acquisto degli oggetti di abbtghamento vestitl e divise, materlall attrezzature e
vestiario antifortunistico per il personale; ,

15)fornitura di carburant! e lubrificanti per il parco automeza e motomezzi; _

~16)contratti di allacciamento, rinnovo contrattuali, forniture temporanee a carattere-
straordinatio, mstallazuone, spostamento e chiusura contatorl per fornitura energaa
elettrica, gas metano, approvvigionamento idrico; :

17)pagamento diritti di legge relativi a pareri e visite sopral!uogo da parte di altri Enti;

18)acquisto, riparazione e manutenzione di materiali e attrezzature per attiwta clldattiche e
formative; _ '

19)provvista di derrate aiimentare pastl preconfezionali, alimenti dietetici, prodotti per la
pulizia, prodotti per l'igiene personale, attrezzature da cucina per mense scolastiche :
centri diurni e comunita alloggio comunali;

20)prodotti farmaceutici per la tutela della salute e della smurezza degli amblenti dp ]
- lavoro; ‘




DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE NR. 37 DEL 8/05/2007

21)trasporti (compreso quello scolastico) di persone e materiale vario, noli, spedizioni,
imballaggi, magazzinaggio e facchinaggio;

22) inserzioni, avvisi e pubblicita su quotidiani, pubblicazioni specializzate o riviste;
23)servizi di traduzione ed interpretariato;
24)acquisti e servizj di rappresentanza e casuali quali:

- organizzazione di manifestazioni varie quall ricevimenti, cerimonie, convegni,
sistemazioni alberghiere e pranzi d'onore e di lavoro, onoranze funebri, necrologi,
spese comunque inerenti a solennita, feste nazronah manifestazioni e ricorrenze
varie, spese per conferenze e mostre, spese di ospitalita in occasione di congressi,
tavole rotonde, conferenze e simili;

- acquisto di medaglie, nastrini, dlst;ntivi diplomi, fasce tricolori e bandiere, generi di

omaggio e premi, targhe, trofel, libri, pubblicazioni varle, stampe, fiori e piante,
impiant] tecnologici;

- noleggio autobus in occasione di cerimonie;

- gemellaggi ed incontri con altre citta anche estere:.

- addobbo ed arredo di locall adibiti ad attivitad ricreative, soc;ah culturah e per
cerimonie; ,

- forme di ospitalita e atti di corte51a a contenuto e valore propriamente smbo!lco da
svolgere per affermata consuetudine o per motivi di reciprocita;

- Ppartecipazione a congressi e simili;

25)trasioch| e trasferimenti uffici;

26)manutenzione, assistenza tecnica e notegglo impianti elevatoti, elettrici, elettromc;
telefonici ed antifurto, antincendio e TV a circuito chiuso, radio ricetrasmittenti, di

condizionamento, sdro~termo sanitari e responsabilita del loro esercizio e
manutenzione; '

27)servizi di vigﬂanza di immobili ed aree comunali;

28)consumazioni varie di generi di conforto offerti durante le sedute degll organi del
Comune, per i funzionamento degli stess: e fi nahzzate alla prosecuzione dei lavori del
collegl oltre | normali orari;

29)prow:sta di materiall e servizi per !a pulnz:a, derattlzzazmne disinfestazione,
disinfezione, disinquinamento, custodia, vigiianza, illuminazione d| _uff‘c: locali, e
aree comunali o per i quali if Comune & tenuto a prowedere, :

30)smaltimento di rifiuti tossici e nocivi;

31)servizi i brokeraggzo, assicurativi, finanziari, bancari consulenze scientifiche ed

. economiche;

* 32)acquisto di materiale varlo per !esp[etamento di concorsi efo selezmm spese per 'uso

dei locali ed attrezzature per le prove d'esame, servizi per | ‘effettuazione delle prove;

33)servizi di mensa, ristorazione e fornitura buonl pasto; |

34)locazioni di beni mobill ed immobili e locazione finanziaria;

35)accertamenti sanitarl effettuati nei confronti del personale in serviz:o, :

36)servizi informatici;

37)prowvista di materiali e servizi per la manutenzione di tmmobm comunah o in-

- disponibilita del Comune;

38)prowvista di materiali e servizi per la manutenzione del verde pubblico; :

39)provvista di beni e servizi necessari per l'attuazione di ordinanze dmgenmalz 0 sindacaii
o per il rispetto dei regolamenti;

40)servizi inerenti a studi, ricerche, indagini, rilevazioni, sondaggi, spenmentazmni
progetti anche di natura urbanistica e trasformazione diritti superficiari in
proprieta e soppress:one vincoil in aree a regime PEEP;
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41)servizi relativi a elaborazioni propedeutiche alla redazione di progett! o complementari
alla realizzazione degli stessi;

42)servizi inerentl if controllo, la custodia, cura e tutela degli animali;

43)acquisizione di beni e servizi non ricompresi neile tipologie sopra elencate, rientrant
nellordinaria ammistrazione delle funzion! comunaii.

Il ricorso all'acquisizione In economia di beni e servizi & aitresi consentito nelle seguenti

ipotesi :

a) risoluzione di un precedente rapporto contrattuale, o in danno del contraente
inadempiente, quando cid sia ritenuto necessario o conveniente per conseguire la
prestazione nel termine previsto dal contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di un contratto in €orso, ivi non previste, se non
sia possibile imporne I'esecuzione nell‘ambito del contratto medesimo;

C) prestazioni periodiche di servizi, forniture, a seguito della scadenza dei relativi
contratti, nelle more dello svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del
contraente, nella misura strettamente necessaria; ‘

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo per persone, animall o cose, ovvero per lgiene e salute pubblica,
ovvero per I patrimonio storico, artistico, culturale. : :

o

" ART. 5 -~ MODALITA" DI ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI MEDIANTE
COTTIMO FIDUCIARIO . : -,

Per Jacquisizione di beni e servizi mediante cottimo fiduciario, il responsabiie del
procedimento, a seguito della determinazione di cui allart, 11 del D. Lgs. 163/2006,
richiede per iseritto preventivi di spesa / offerta entro un termine da stabilirsi di volta in
volta ad almeno cinque operatori economici, se sussistono in tale numero soggetti idonei,
individuati suila base di indagini di mercato ovvero tramite elenchi predisposti a seguito
di apposite richieste  di operatorl economici, nel rispetto dei principi di trasparenza,
rotazione e parita di trattamento. - -

Per soggetti - idonei si intendono"quelll In possesso dei requisiti di idoneitd morale,
capacita tecnico-professionale ed economico~finanziaria prescrittl per prestazioni di pari
importo affidate con le procedure ordinarie di scelta del contraente previste dal Codice..

‘La richiesta di preventivo / offerta deve indicare l'oggetto della fornitura o del servizio, le
caratteristiche tecniche, le modalita di esecuzione della fornitura o del servizio, le
modalita di pagamento, le eventuall garanzie e le penalita, che gli operatori in sede di
preventivo / offerta dichiareranno di accettare, nonché le modalitd di affidamento e
quant’altro necessario per definire meglio la natura dellintervento. o

Si prescinde dalla richiesta di pluralita di preventivi / offerte nel caso di nota specialitd del
bene o del servizio da acquisire, in relazione alle caratteristiche tecniche o di mercato.

E" consentito if ricorso ad un solo operatore economico, con affidamento diretto da parte
del responsabile del procedimento, nel caso in cui il servizio o la fornitura siano di importo
inferiore a 20.000 euro (IVA esclusa). _ _ .
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4
Scaduto-il-termine-per-la=presentazione. dei preventlw, il responsabile del procedmento
procede alla Scelta del contraente in base alf'offerta piti vantaggiosa o al prezzo pits basso

in relazione a quanto previsto nei?&’étérmmazmne a contrarre di cui all’ art 11 de[ COdICE
ed mdicato nella richiesta di preventivo / offerta.

Il responsabile del procedimento, nei casi in cui sia stato presentato o richiesto un solo
preventivo / offerta, da corso ugualmente all‘affidamento della fornitura o del servizio
attestando Ia congruita dello stesso.

Nel caso in cui nessuno degli operatori economici consuitati present| preventlvo/offerta
previa pubblicazione per 10 g[ornl di idoneo avviso da pubblicare all’Albo pretorio e sul
sito internet del Comune, si pud procedere allindividuazione del miglior offerente tra
coloro che hanno manifestato linteresse a partecipare alla procedura di cottimo.

Per le spese d'importo fino a 1.500,00 Euro, IVA esclusa, il Responsabile del procedimento
provvedera direttamente per mezzo di apposito buono d’ordine che contenga i requxsm ed
osservi le regole di cui allart.191 del D. Lgs. 18/8/2000 n. 267.

ART 5 BIS SERVIZI TECNICI INFERIORI A 20. 000 EURO |

Al sensi dei combinato disposto degli articoli 91, comma 2 e 125, comma 11, del D Lgs.
163/2006 e s.m.i.,, & consentita I'acquisizione in economia mediante affidamento diretto

del servizi tecnici di cui alf'art. 90, 1° comma, del D. Lgs. 163/2006 e successive
modifiche ed integrazioni d'importo inferiore a 20.000,00.

ART.6—-VOCI E LIMITI DI SPESA INERENTI A LAVORI

‘T'lavori in economia sono ammessi per Import, al netto degli oneri fiscali, non superiori a

200,000 Euro. I lavori assuntt in amministrazione diretta non possono comportare una
spesa complesswa superiore a 50, OOO Euro. :

Sono eseguibili in economia' ] lavori relativi alle categorie e tipologie di seguito elencate:

1) manutenzione o riparazione di opere od impianti purche ’esigenza dell’esecuzione degli
interventi sia rapportata ad eventi imprevedibili e non sia possibile realizzarle con le forme e le’

procedure previste dagli artt. 55, 121, 122 del Codice;
' 2) manutenzione di opere o di impianti di unporto non superiore a 100 000 euro;
3) interventi non programmabili in materia di sicurezza;

4} lavori che non possono essere differiti, dopo I'infruttuoso esperimento delle procedure di gara
5) lavori necessari per la compilazione di progetti;

6) completamento di opere o impianti a seguito della risoluzione del contratto o in danno ,

dell’appaltatore inadempiente, quando vi & necessita ed urgenza di completare i lavori.

Per quanto concerne i lavor! relativi a beni dél patrimonio culturale di cui all'art, 198 del
Codice, al senst dellart, 204 del Codice medesimo I'affidamento in economia & consentito,
oltre che nei casi di cui sopra, nel casli di somma urgenza nei quali ogni ritardo sia
pregiudizievole alla pubblica incolumita e alla tutela del hene e possono essere esegu:ti
- In amministrazione diretta fino aliimporto di 300.000 Euro;
- per cottimo fiduciario fino ail'importo di 300.000 Euro.

I
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I lavori in economia vengono disposti dal Responsabile di Settore nell’ambito degli
obiettivi e delle risorse assegnati con il Plano delle risorse.

ART. 7 - MODALITA’ DI AFFIDAMENTO MEDIANTE COTTIMO FIDUCIARIO DI
LAVORI

Per l'affidamento di lavori mediante cottimo fiduciario, il responsabile del procedimento, a
seguito della determinazione di cui all'art. 11 del Codice, richiede per iscritto preventivi di
spesafofferta ad almeno cinque operatori economici, se sussistono in tale numero
soggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato ovvero tramite elenchi
predisposti a seguito di apposite richieste di operatori economici, nel rispetto dei principi
di trasparenza, rotazione e parita di trattamento.

Per soggetti idonei si intendono quelll in possesso dei requisiti di idoneitd morale, -
capacita tecnico-professionale ed economico-finanziaria prescritti per prestazioni di pari
importo affidate con le procedure ordinarie di scelta del contraente.

La richiesta di preventivo / offerta deve indicare l'oggetto del lavoro, le condizioni di
esecuzione, le modalita di pagamento, le eventuali garanzie e le penalitd che gli operator]
in sede di offerta dichiareranno di accettare nonché le modalitd ‘di affidamento e
quantaltro necessario per definire meglio la natura dell'intervento.

E’ consentito 1l ricorso ad un solo operatore economico, con affidamento diretto da parte

del responsabile del procedimento, nel caso di lavor! d'importo inferiore a 40.000 euro
(IVA esclusa). . .

Nel caso In cui nessuno degli operatori economici consultati present preventivo/offerta,
previa  pubblicazione per 10 giorni di Idoneo avviso da pubblicare all’Albo pretorio e sul
- sito internet del Comune, si pud procedere allindividuazione del miglior offerente tra
coloro che hanno manifestato I'interesse a partecipare alla procedura di cottimo.

‘La scelta dell'affldatario avviene in base all'offerta pid vantaggiosa o al prezzo pilt basso
in relazione a quanto previsto nella determinazione a contrarre di cul all'art. 11 de Codice
ed indicato nella richiesta di preventivo / offerta. :

Pér le spése d'importo fino a 1.500,00 Euro, VA esclusa, il Respons‘abite'de[ procedimento

- provvedera direttamente per mezzo di apposito buono d'ordine che contenga i requisiti ed
osservi le regole di cui all'art.191 del D, Lgs. 18/8/2000 n. 267. :

ART. 8 - DIVIETO DI FRAZIONAMENTO

Nessuna prestazione di beni, servizi o lavori pud essere artificiosamente frazionata allo
scopo di sottoporla alla disciplina di cui al presente regolamento : '

ART. 9 - ATTO DI COTTIMO E GARANZIE

" L'atto di cottimo deve contenere:
a) per lacquisizione di lavorl:
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b)

- lelenco dei lavori e delle somministrazioni;

- i prezzi unitari per 1 lavori /0 somministrazioni a misura e Vimporto di quelle a
corpo;

- le condizioni di esecuzione;

-l tempo di esecuzione dei lavori;

- le modalita di pagamento;

- le garanzie;

- le penalita In caso di ritardo ed il diritto della stazione appaltante di risolvere il
contratto per inadempimento del cottimista ai sensi dell‘art, 137 def Codice.

per I'acquisizione di beni e servizi:

- la descrizione dei beni o servizi;

- la quantita ed il prezzo degli stessi; -

- le modalita di esecuzione della fornitura o del servizio;
- le modalita di pagamento

- le garanzie;

- le penalita in caso di ritardo 0 incompleta esecuzione della fornitura o del servizio.

I contratti eccedenti i 20. 000 Euro IVA esclusa, sono di norma stipulatt in forma
pubbisca amministrativa.

Per | contratti eccedenti i 20.000 Euro, a garanzia degli impegni contrattuali
I'esecutore del contratto € obbligato a costituire garanzia di cui all‘art. 113 del Codice.
Resta salva la facolta sotto la soglia di 20.000 Euro di richiedere tale garanzia in
presenza di caratteristiche proprie connesse al contratto e alla sua esecuzione.

Per importi inferiori @ 20.000 Euro, IVA esclusa, nonché nei casi in cui le prestazioni
non richiedano una dettagliata disciplina del rapporto negoziale & ammessa la
stipulazione tramite scambio di lettere. Sono altresi- ammesse le aitre forme di

- stipulazione previste dall‘art. 17 del R.D. 18/11/1923 n. 2440 e cioa:

- per mezzo di obbligazione stessa appiedi del foglio patti e condizioni;
- con atto separato di obbligazione sottoscritto da-chi presenta I'offerta.

~ ART. 10 - VERIFICA DELLA PRESTAZIONE

1. beni e servizi sono soggetti a coltaudo o certificato di regolare esecuzione entro venti
giorni dalla completa acquisizione.

Tali verifiche non sono necessarie per le spese di importo inferiore a 20 000 Euro (IVA

esclusa).

. 1l collaudo deve essere effettuato dal funzionario, nominato dal Responsabtle di settore
che comunque non abbia partecipato al relativo procedimento di acquisizione.

ART. 11 - PAGAMENTI

I pagamenti, per le forniture e le prestazioni che sono eseguiti in un solo momento,
vengono effettuati in unica soluzione, .
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Per le forniture che hanno carattere periodico e per i servizi continuativi | pagamenti sono

previsti ed effettuati con cadenze periodiche, di norma mensili a meno che non siano
definite diversamente.

I pagamenti, se non disciplinati diversamente, sono di norma disposti entro 30 giorni
daila data di ricevimento della fattura (quando questo sia avvenuto dope la completa
consegna o prestazione).

Nel caso di collaudo o certificato di regolare esecuzione, entro 30 glorni dalla data del

certificato di regolare esecuzione o del collaudo ovvero, se successiva, dalla data di
presentazione delle fatture.

ART. 12 - INTERVENTI DI SOMMA URGENZA

Qualora ricorrano circostanze di somma urgenza, nelle quali qualunque indugio possa
comportare pericolo di danno a persone o cose e sia quindi richiesta limmediata
esecuzione di lavori e relative connesse forniture da parte di terzi, senza possibilita di
adozione di altre misure cautelari comunque idonee ad evitare detta situazione di pericolo,
il Responsabile di Settore (o funzionario da questi incaricato) pud disporre,

contemporaneamente alla redazione del verbale di cui allart. 146 del D.P.R. 554/99,
'immediata esecuzione dei lavori in deroga alle norme del presente regolamento e nel

limiti di quanto necessario a ripristinare condizioni di sicurezza. Delle ordlnazmnz deve
essere dato comungue immediato avviso all’Amministrazione.

L'esecuzione dei lavori di somma urgenza puo essere affidata In forma diretta ad una o pid

imprese individuate dal Responsabile di Settore (o dal Responsabile del Servizio o del
Procedimento a cio legittimato). _

- ART, _13 - SOMME A DISPOSIZIONE IN PROGETTO

Qualora nei progetti di lavori pubblici regdiafmente approvati e finanziati siano previste,

nellambito delle somme a disposizione, prestazionl da effettuarsi mediante contratti in

economia, a tali contratti si apphcano Ie norme del presente regolamento sempreche ne_
r;spettlno i limiti dl valore. - . o

ART. 14 -—RINVIO

Per quanto non espressamente. prewsto dal presente regolamento si fa rinvio alla
normativa in materla.

AR, 15— ENTRATA IN VIGORE -

Le norme del presente regolamento hanno carattere di spemahta rispetto al Regolamento
camunaie dei contratti.

Il presente Regolamento, che sostltursce ogni precedente normatlva comunale In merito,
entra In vigore il giorno stesso dell’ esecutmta della dehbera di approvazione.,




